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Toplanti karari, Firat Universitesi Kalite Komisyonu
Bagkani ve/veya Baskan Yardimcisi tarafindan verilir.

A 4

Firat Universitesi'nde, giindem belgesi; toplanti giind, saati, yeri,

toplanti sayisi (paydas katim durumu) ve gindem maddelerini

icerecek sekilde Komisyon antetli kagida, Kalite Koordinatorlugl
tarafindan hazirlanir.

ve/veya Bagkan Yardimcisinin onayina sunulur.

Hayic Uygun mu?

Evet

y

Toplantiya iliskin bilgi ve belgeler, Firat Universitesi KaliteKoordinatérliigi
tarafindan hazirlanir ve arsivlenir.

Toplanti giindemine bagli olarak ihtiya¢ duyulan konularda, alaninda
uzman kisiler Firat Universitesi Kalite Komisyonu toplantilarina davet
edilir.

Firat Universitesi Kalite Koordinatérligii tarafindan, Komisyon tyeleri
ve toplantiya katilacak diger paydaslara toplanti duyurusu; resmi yazi,
e-posta veya anlik mesajlagma uygulamalari araciligiyla yapihr.

Firat Universitesi Kalite Koordinatérliigii tarafindan toplanti giindemi
ve ilgili belgeler, katihmcilara iletilir.
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Komisyon tyelerinin toplanti éncesinde giindem maddelerine iliskin
ilettikleri gorusler, Firat Universitesi Kalite Koordinatorligu

tarafindan kayit altina alinir.

Toplanti kaydi, Firat Universitesi'nde
( gevrim igi platform tzerinden yapilir. (

Toplanti sirasinda, Firat Universitesi'nde bulunan katiimcilarin
imzalari alinir.
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Toplantida gérisiilen konular ve alinan kararlar, Firat Universitesi
Kalite Koordinatorliigu tarafindan tutanak altina alinir.

:

Firat Universitesi Kalite Koordinatérliigii tarafindan hazirlanan
toplanti tutanagl, karar belgeleri ve katilimci imza listesi, e-
posta ile Komisyon tyelerine iletilir.

Uygun mu?

Evet

!

Firat Universitesi'nde, toplantida alinan kararlara iliskin gerekli
islemler, ilgili toplanti sayisi ve karar numarasina referans
verilerek yuratalar.
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